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省政府办公厅关于

开展电子公文传输工作的通知
各市人民政府：
根据我省电子政务建设的总体部署，决定从2003年7月10日起，开展各省辖市人民政府与省政府办公厅之间电子公文传输。其中7月10日至8月9日为试运行期，8月10日起正式开通。现将有关事项通知如下：

一、从7月10日起，各市人民政府向省政府报送的机密级以下（含机密级）内事类请示件，通过江苏省政府系统办公业务资源网传输，附件仍按原渠道报送。传输地址为：SF_BW@JSGW.GOV.CN（省政府办公厅文电处办文）。向省政府报送的绝密级内事类请示性公文，仍以纸质方式通过机要通信渠道报送。

二、各市人民政府向省政府报送的机密级以下（含机密级）外事类文件和其它正式公文，通过江苏省政府系统办公业务资源网传输。传输地址为：SF_SF@JSGW.GOV.CN（省政府办公厅文电处收文）。向省政府报送的绝密级外事类文件，仍以纸质方式通过机要通信渠道报送。

三、7月10日至8月9日公文传输试运行期间，省政府办公厅仍受理各市人民政府向省政府报送的纸质文件。8月10日江苏省政府系统办公业务资源网正式开通运行后，将不再受理纸质文件（绝密级文件除外）。

四、各市人民政府报送省政府及省政府办公厅的各类电报，仍按原渠道传输。

五、开展电子公文传输，是电子政务建设的一项重要内容，对于转变工作方式，提高工作效率，推进政务信息化具有重要的意义和作用。各市人民政府要高度重视，加强组织协调，严格执行《电子公文传输管理暂行办法》的各项规定，指定专人负责，管理好电子印章，确保传输工作安全有效地进行。

特此通知，请认真贯彻执行。

附件：江苏省政府系统电子公文传输管理暂行办法

二○○三年七月一日

附件：

江苏省政府系统电子公文传输

管 理 暂 行 办 法
第一章　总　　则

第一条  根据《国家行政机关公文处理办法》（国发〔2000〕23号）第五十五条规定，为使省政府办公厅和各市政府办公室（厅）之间电子公文传输工作规范化，确保电子公文传输的安全有效，制定本办法。

第二条　电子公文是指各市政府通过由省政府办公厅统一配置的电子公文传输系统处理后形成的具有规范格式的公文的电子数据。
第三条　电子公文传输指电子公文的生成、发送、接收过程。
第四条　省政府办公厅文电处、办公自动化服务中心负责对电子公文传输工作进行指导和检查。
各市政府办公室（厅）主管本单位的电子公文传输工作。
第五条　电子公文与相同内容的纸质公文具有同等法定效力。电子公文的处理应当符合《国家行政机关公文处理办法》的有关规定。

第二章　电子公文的传输

第六条　电子公文的传输应当在“江苏省政府系统办公业务资源网电子邮件系统”（以下简称“邮件系统”）平台上进行。各市政府办公室（厅）按照系统命名规范，建立各自的公文发送、接收专门用户，并向省政府办公自动化服务中心备案。

第七条　传输电子公文应当使用省政府办公厅统一提供的以下设备和软件:

（一）电子公文传输系统（包括:密码设备，公文发送、接收管理系统软件）;

（二）彩色激光打印机。
第八条　电子公文传输系统所用密钥等密码设备应当按照中办机要局的要求管理:

（一）电子公文传输系统配用的“公章密钥盘”，是系统重要的保密部件，必须指定专人管理，正确使用，确保安全；

（二）各市政府必须使用省政府统一提供的“系统加密卡”；

（三）各市政府使用的“公章密钥盘”，由省政府办公自动化服务中心负责制发；
（四）电子公文传输系统密码的安装及密钥的定期更换，由各市政府办公室（厅）与省政府办公自动化服务中心联系办理。
各市政府办公室（厅）应将密钥更换情况报省政府办公自动化服务中心备案。

第九条　各市政府办公室（厅）负责传输工作的单位将拟报公文通过电子公文传输系统生成电子公文，经单位负责人核批后，通过“邮件系统”发送至接收机关。
第十条　电子公文发送后，发送单位应当在24小时内对所发公文的接收情况进行查询，发现问题应及时与接收单位联系解决。
第十一条　接收电子公文的单位应当对公文的发送单位、公文的完整性和体例格式等审核无误后方可接收。对不能正常接收的电子公文，接收单位应及时与发送单位联系解决。

第三章　电子印章的制发与管理
第十二条　各市政府的电子印章由省政府办公厅统一制作、颁发。
第十三条　各市政府办公室（厅）部门应指定专人负责保管和使用电子印章。
第十四条　电子印章由指定人员在专用计算机上使用。
第四章　安全保密
第十五条　绝密级公文不得传输。
第十六条　电子公文传输工作人员不得向无关人员透露操作程序或提供电子印章软盘等相关设备和软件。
第十七条　用于电子公文传输的计算机及其相关设备应指定专人管理和维护，严禁与国际互联网联接。
第五章　其　　他
第十八条　电子公文应当存放在指定服务器上，由文电运转部门指定专人严格管理，未经部门负责人同意，不得随意修改、删除和打印。
第十九条　电子公文的归档按照国家档案部门的有关规定执行。
第二十条　各市、各部门在本地区或本系统内开展电子公文传输工作按此办法执行。
第二十一条　本办法由省政府办公厅文电处、办公自动化服务中心负责解释。
第二十二条　本办法自下发之日起施行。
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抄送：省委办公厅，省人大常委会办公厅，省政协办公厅。
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